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第一章 基本操作 

 系統登入 1.1
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1. 登入位置 

 

請點擊網站右上方「老師登入」連結。 

2. 教師註冊 

 

(1) 若尚無登入帳號、密碼時，請至教師註冊頁面進行註冊。 

(2) 依據註冊欄位輸入資料後，完成註冊。 

(3) 完成註冊需經過管理員開通帳號後才可登入系統， 
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3. 使用者登入 

(1) 請選取登入類型為「教師」，輸入帳戶、密碼、驗證碼，若驗證碼圖示不清楚或輸

入錯誤，可點擊該圖示更換驗證碼。 

(2) 若錯誤次數超出 3 次，系統會進行帳戶暫時鎖定 10 分鐘，10 分鐘後可再次嘗試登

入。 

(3) 若忘記密碼，請點擊登入下方之「忘記密碼」服務。 

4. 使用者忘記密碼 

若老師忘記密碼，可輸入帳號與 Email 資訊，系統將發送密碼重設信（臨時密碼）至該

信箱進行登入，請老師登入後再自行修改密碼。 
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 介面基本操作 1.2

 

圖 1 KFOX 網站管理平台管理介面 

編號 功能資訊 內容說明 

1.  功能選單 
左側列出所有系統之功能，利用樹狀圖表現，網站功

能清晰明瞭。 

2.  麵包屑 顯示目前所在的系統架構位置。 

3.  使用者資訊 
顯示目前登入之使用者資訊，亦可點選登出離開系

統。 

4.  內容顯示 依照左側所點擊之資訊，會於此處顯示相對應內容。 
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 列表頁介面說明 1.3

 

圖 2 心評報告列表介面 

編號 功能資訊 內容說明 

1.  新增 
所有的系統模組，在新增資訊時，點選右上角的新增

按鈕，即可進入新增頁面中編輯資訊。 

2.  搜尋 

針對該系統模組內的資料進行分類、關鍵字、日期搜

尋，即可查詢到相關訊息。但針對不同功能的需求，

亦會視情況更改搜尋條件。 
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 基本欄位設定說明 1.4

 欄位屬性 1.4.1

一般的欄位屬性可分為「必填欄位」與「非必填欄位」，必填之欄位前方會有*字標記，

請務必填寫資訊，若未填寫則無法送出資訊。 

 

圖 3 必填欄位範例 

 常用欄位說明 1.4.2

在操作平台當中，您會遇到以下幾種欄位設定： 

1. 文字框輸入：您可依據欄位說明輸入文字或數值等內容。 

2. 日期選擇器：點擊該欄位會顯示日期選擇器，您可選擇日期資訊，或可依據格式輸

入日期資訊，例如：2018-12-01。 

 

圖 4 日期選擇器範例 
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第二章 系統管理 

 變更密碼 2.1

 變更密碼時機 2.1.1

1. 初次登入 

當您初次登入管理平台時，系統會通知您更換您容易記憶的密碼。 

2. 忘記密碼 

當您使用忘記密碼服務，並使用暫時密碼登入時，系統會通知您更換新的密碼。 

3. 密碼有效期限逾期 

當您的密碼有效期限逾期時，為了資訊安全防護考量，系統會通知您更換新的密碼。 

 

圖 5 密碼逾期通知 
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 變更密碼操作 2.1.2

1. 請輸入要更換的密碼資訊，需符合密碼建議格式「8~20 碼英文及數字」，密碼會採

用資料遮罩顯示，保障您的資訊安全。 

2. 請再次輸入密碼，需與上方設定之新密碼內容一致。 

3. 點擊「確定送出」即可變更密碼。 

 

圖 6 變更密碼介面 

下方 Log記錄會顯示該帳戶的登入錯誤次數與密碼有效期限，預設有效期限為期6個月，

若超過 6 個月未修改密碼，將於登入時系統顯示修改密碼提醒視窗，建議管理者可定期

變換密碼以保障個資安全。 
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 基本資料修改 2.2

  

您可重新調整與編輯個人之基本資料設定。  
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第三章 功能操作說明 

 心評報告 3.1

 

1. 您可新增不同學年度、學期與學生資訊之心評報告檔案。 

2. 請點擊心評檔案「選擇檔案」進行檔案上傳。 

3. 點擊「確定送出」按鈕即可完成。 

  

4. 預設上傳完成後，皆為「已收件」狀態。 

5. 若管理者檢視報告不符時，狀態會顯示為「退回更改」，您可更新檔案上傳。 
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 測驗工具借用 3.2

 

1. 測驗工具借用，基本資料將自動帶入老師之個人資訊，預計歸還日期將由系統自動

計算無須填寫。 

 

2. 請下拉選取「測驗工具」項目，並點擊「載入內容物」按鈕。 

3. 下方將會顯示指定工具之內容清單，包含是否為消耗品與可借用數量等。 

4. 您可勾選要申請之工具項目，加入至申請表內。 
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5. 加入至申請列表後，您可調整申請借用之數量，或刪除調整申請項目。 

6. 確認申請資源無誤之後，請點擊「確定送出」完成測驗工具借用。 

 已申請測驗工具 3.3

 

1. 已申請借用之測驗工具，將會於本表單中展示申請紀錄清單與審核狀態。 

2. 尚未進行審核之借用單，您可點擊「取消申請」服務。 

3. 若已審核通過之借用單，您可點擊「檢視」進行管理操作。 
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4. 審核通過之借用單，您可點擊「下載申請表」匯出檔案。 
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 教師研習資訊 3.4

 

 

 

1. 提供教師研習報名活動資訊，您可點擊「研習名稱」檢視活動資訊。 

2. 若需報名，可點擊執行動作之「我要報名」按鈕進行申請，請依據報名表欄位需求

填寫資料，輸入完成後點擊「確定送出」按鈕，即可完成報名申請。 
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 已報名研習 3.5

 

1. 已申請之研習報名，將會於本表單中展示報名紀錄清單與審核狀態。 

2. 您可點擊研習名稱，再次瀏覽活動資訊。 
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 資源資料 3.6

提供學校承辦人員或教師借用資源，可將資源加入書單中，一併提出申請；若該資源已

被借用，則提供預約服務。 

 

1. 您可檢視與總覽目前之資源清單。 

2. 您可將有興趣之資源點擊執行動作「加入書單」按鈕，可加入多筆資源一起申請。 

3. 加入書單完成後，請點擊右上方「我的書單」按鈕，進入申請介面。 
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4. 您可檢視欲申請之資源清單並調整數量，確認完成後點擊「送出借用申請」按鈕即

可完成資源申請。 

 資源借用單 3.7

 

1. 已申請之資源借用單，將會於本表單中展示資源申請清單與審核狀態。 

2. 尚未進行審核之借用單，您可點擊「取消申請」服務。 

3. 您可點擊「檢視」進行，瀏覽資源借用申請紀錄。 
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 資源預約單 3.8

 

1. 若資源資料清單當中，已被借用之資源，您可使用「預約」服務進行排隊。 

2. 本表單將會顯示您目前已預約之資源列表，您可點擊「取消申請」服務。 

3. 當預約之資源已歸還後，將自動轉入資源借用單進行服務。 

 


